Ranua

TIETOSUOJASELOSTE
Rekisterdidyn informointi

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), artiklat 13-14
Laatimispaiva: 27.7.2020

1. Rekisterin nimi Taloushallinnon rekisteri

2. Rekisterinpitaja Nimi:
Ranuan kunnanhallitus

Osoite:
Keskustie 34, 97700 Ranua,
Muut yhteystiedot
3. Rekisterista Nimi:
vastaava Hallintojohtaja Eija Kokko-Petajajarvi
henkild
Osoite:
Keskustie 34, 97700 Ranua
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
Puh. 040 679 1411, eija.kokko-petajajarvi@ranua.fi
4. Rekisterin Nimi:
yhteyshenkil6 Intime (laskutus), saatavien perinté ja ulosotto (Intrum, Ulosottolaitos) —

hallintosihteeri Jenna-Riikka Kouva, puh. 040 635 2505
Basware, P2P, kayttovaltuushallinta, Intime — hallintojohtaja Eija Kokko-
Petajajarvi, puh. 040 679 1411

Osoite; )
Taloushallintopalvelut: Keskustie 34, 97700 Ranua

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
Jenna-Riikka Kouva, jenna-riikka.kouva@ranua.fi, puh. 040 635 2505
Eija Kokko-Petéjéjarvi, eija.kokko-petajajarvi@ranua.fi, puh. 040 679 1411

5. Tietosuojavastaava .
Nimi:
Eija Kokko-Petajajarvi

Osoite:
Keskustie 34, 97700 Ranua

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite):
puh. 040 679 1411, eija.kokko-petajajarvi@ranua.fi

6. Henkil6tietojen

kasittelyn Kasittelyn oikeusperusteet/keskeinen lainsaadanto:
tarkoitus ja - EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
kasittelyn L Tietosuojalaki (1050/2018)

olkeusperuste | i iannitolaki (1336/1997)

- Kuntalaki (410/2015)

- Arkistolaki (831/1994)

- Laki viranomaisen toiminnasta julkisuudessa (621/1999)

- EU:nyleinen tietosuoja-asetus 6 artikla 1 b —(sopimus) ja 6 artikla 1c-
kohta (lakis&éateinen tehtavé)
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7. Rekisterin
tietosisalto

Késiteltavien tietojen yksilointi:

henkilén nimi/henkilétunnus
yrityksen nimi/y-tunnus
osoite

laskutusosoite
puhelinnumero
séhkopostiosoite
myyntilaskujen tiedot
ostolaskujen tiedot
saatavien tiedot
ulosotossa olevien tiedot
luottotappiotiedot
tilinumero

Rekisterin yllapitojarjestelmat:

Basware -maksuliikenne

P2P —ostolaskujen kierratysjarjestelma
Intime/web-laskutus/maksumaérays
Dynasty —sopimushallintajarjestelméa
saatavien perinta (Intrum yllapitaa)
saatavien ulosotto (ulosottolaitos)

tietolahteet

8. Saannénmukaiset

Tietolahteena ovat:

yritys/rekisterdity itse

viranhaltijoiden ja hallintoelinten paatokset

saapuneet ostolaskut

maksumaéaraysilmoitukset

kassamaksut

teknisen toimen ja yleishallinnon laskutukset

saatavien muistutus ja perintd (Intrum)

ulosotto (ulosottolaitokset)

vuokrasopimukset, antolainaussopimukset, kauppakirjat,
rakennuslupapadtokset, muut viranomaistoimintaan liittyvét asiat J;tuosto-
oikeuspaatokset)

9. Tietojen

saannonmukaiset

Myyntilaskut I&htevét asiakkaille (Ropo) operaattorin kautta. Maksamatta jaaneet
laskut siirretadn perintatoimiston (Intrum) hoidettavaksi. Muistutuslaskut ja

luovutukset N e e A
perintd hoidetaan perintatoimiston kautta. Perimétta jadneet saatavat siirretdén
ulosottoon.
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ulkopuolelle

10. Tietojen siirto EU:n [Tietoja ei luovuteta Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen
tai ETA:n ulkopuolelle.

Tarvittaessa tietoja voidaan luovuttaa tietosuoja-asetuksen 5 luvun mukaisin
edellytyksin (mm. henkilon suostumus, komission paatos, yritysta sitovat
saanndt, komission vakiolausekkeet tai muut asianmukaiset suojatoimet).

teknisista ja
organisatorisista
turvatoimista

11. Yleinen kuvaus Tietojen suojauksen periaatteet:

Manuaalinen aineisto:
paperiasiakirjat
asiakirjat séilytetdan lukitussa tilassa ja niiden kayttoa valvotaan

Sahkaoinen aineisto:

Basware -maksuliikenne

P2P —ostolaskujen kierratysjarjestelméa
Intime/web-laskutus/maksumaarays

Dynasty -sopimushallintajarjestelméa

Rekisterin osien tiedot on tallennettu palveluntuottajan palvelimelle.
Tietojéarjestelmien ja tiedostojen kéyttdoikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kayttooikeuksiin ja niiden kayttéa valvotaan.
Kéyttdoikeudet myonnetdan tehtdvakohtaisesti

Jokainen kayttaja allekirjoittaa vaitiolositoumuksen ja jarjestelmén
kayttoa koskevat ehdot kéyttdoikeuden saadessaan.

Jokaisen rekisteritietoja kayttavan edellytetdan sitoutuvan Ranuan
kunnan tietoturvapolitiikan saantdihin ja hyvaan tiedonkésittelytapaan
sekd suorittavan tietoturvan ja tietosuojan kurssin ja yllapitdmaan myods
jatkossa tietosuojan ja tietoturvan tietoja.

Tietokoneilla, joilla késitellaan henkilotietoja, pidetaan tietoturva
kunnossa, paivitysten, virustorjunnan, palomuurein, salaistekniikoiden,
seka aktiivisen valvonnan kautta.

Henkildtieto tallennetaan turvalliseen kulunvalvottuun paikkaan
asianmukaisin varmistuksin.

Tietojarjestelman ja henkil6tietojen kasittelijan valiseen yhteyteen
kaytetdan riittdvad asiamukaista salausta.

havittaminen.

12. Tietojen Tietojen sailyttaminen, arkistointi ja havittaminen maaraytyvat
sailyttaminen, lainsaddannon ja siihen perustuvan organisaatiokohtaisen ohjeistuksen
arkistointi ja perusteella.
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13. Rekisterdidyn
oikeudet

A. Perusteet: EU-tietosuoja-asetus 12. artikla

Rekisteroidylld on oikeus tarkastaa mitd h&nté koskevia tietoja on
henkildrekisteriin tallennettu tai ettei rekisterissé ole hanté koskevia tietoja.

B. Oikeus tietojen oikaisemiseen (16 artikla)

Rekistertidylla on oikeus vaatia rekisterinpitdjaa oikaisemaan hénté koskevat
epéatarkat ja virheelliset henkil6tiedot ilman aiheetonta viivytysta.
Rekisteroidylld on késittelyn tarkoitukset huomioiden oikeus my6s saada
puutteelliset henkilttiedot tdydennettyd muun muassa toimittamalla
lisaselvitys.

Toteuttaminen ja organisointi:

- Oikaisu-, tdydennys- tai rajoituspyynt6 tehdaan kirjallisesti siihen
tarkoitetulla rekisteritietojen oikaisu-, tdydennys- tai rajoituspyynt6
lomakkeella tai vapaamuotoisella pyynndlla, joka siséltad tarpeelliset
tiedot.

Pyynnossé asiakas yksiloi ja perustelee tarkasti, mita tietoa vaaditaan
muutettavaksi ja milla tavalla korjaus tulee tehda. Asiakkaan
henkil6llisyys tarkastetaan.

Pyyntd osoitetaan rekisterinpitdjéalle kohdassa 4. olevalle taholle ja
toimitetaan postitse rekisterinpitéjalle.

Tiedon korjaamisesta paattaa:
Rekisterista vastaava henkil® tai hanen valtuuttamansa henkil®.
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C. Oikeus tietojen poistamiseen (17 artikla)
Oikeutta poistaa tiedot ei sovelleta lakisaateisissa rekistereissa.

D. Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (20artikla)

Rekisterdidylla on oikeus siirtdd henkilttietonsa jéarjestelmasta toiseen,
edellyttaen, ettd kasittely perustuu suostumukseen tai sopimukseen ja ettd se
tehd&an automaattisesti. Rekisterdidyllda on myds oikeus saada siirrettyd
tietonsa suoraan rekisterinpitajalta toiselle, mikéli se on teknisesti mahdollista.

Oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen ei padsaantoisesti sovelleta
lakisaateisissa rekistereissa.

E. Oikeus kasittelyn rajoittamiseen (18 artikla)

Henkil6lla voi tietyissa tilanteissa olla oikeus pyytaa, ettd hanen
henkilGtietojen kasittelya rajoitetaan sen ajan, kunnes henkilétiedot on
asianmukaisesti tarkistettu, korjattu tai taydennetty.

F. Rekisterdidyn vastustamisoikeus (21 artikla)

Henkil6lla on oikeus henkil6kohtaiseen, erityiseen tilanteeseensa
liittyvall& perusteella milloin tahansa vastustaa henkilGtietojensa
kasittelyad myos silloin, kun késittelyn perusteena on yleisté etua koskevan
tehtdvan suorittaminen tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan kayttaminen.
Talloin henkildtietojen kasittely on mahdollista vain silloin, jos
kasittelylle on olemassa huomattavan tarked, perusteltu ja osoitettavissa
oleva syy.

G. Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle (77 artikla)
Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus vakinaisen asuin- tai tydpaikkansa
sijainnin mukaiselle valvontaviranomaiselle, jos hanen mielestaan
henkilGtietojen kasittelyssé on rikottu EU:n yleist4 tietosuoja-asetusta
(2016/679). Rekisterdidylla on mahdollisuus kayttdad myds muita hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.

Henkild voi myds nostaa kanteen rekisterinpitdjaa tai henkilotietojen
kasittelijaa vastaan, jos hdn katsoo oikeuksiaan loukatun siten, ettei hanen
henkilGtietojen kasittelyssa ole noudatettu tietosuoja-asetusta.

Jos rekisterdidyn oikeuksien toteuttamisesta kieltdydytaan, annetaan
asiakkaalle kirjallinen vastaus kieltdytymisen perusteista. Asiakkaalla on
oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto

kayntiosoite: Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
postiosoite: PL 800, 00531 Helsinki

puh. 029 566 6700

tietosuoja(at)om.fi, www.tietosuoja.fi

Henkilorekisterid koskeva tietosuojaseloste on néhtévilla kunnan
verkkosivuilla (www.ranua.fi).

Ranuan kunta

Keskustie 34 97700 Ranua puhelin 040 5938 149 (sosiaalitsto) www.ranua.fi



